
[Prénom][NOM]

[Adresse1]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 18/06/2026

Objet : Demande de dossier de pension de retraite

Madame, Monsieur,

Étant sur le point de faire valoir mes droits à la retraite, je souhaite par la présente solliciter l'envoi de mon dossier de 

demande de pension auprès de vos services.

Je prévois de cesser mon activité à compter du [date de départ souhaitée] et je tiens à engager les démarches 

suffisamment tôt pour que mon dossier soit traité dans les délais.

Je vous serais reconnaissant de bien vouloir m'adresser le formulaire correspondant ainsi que la liste des pièces 

justificatives à fournir, afin que je puisse constituer un dossier complet.

Pour faciliter le traitement de ma demande, voici mes références : numéro de Sécurité sociale [Votre numéro de 

Sécurité sociale], né(e) le [date de naissance]. Je me tiens à votre disposition pour tout document complémentaire que 

vous jugeriez utile.

Je vous remercie de bien vouloir m'accuser réception de ce courrier et de m'indiquer le délai prévisible de traitement 

de mon dossier.

Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


