
[Prénom][NOM]

[Adresse1]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 02/07/2026

Objet : Demande de copie intégrale d'un acte de décès

Madame, Monsieur,

En ma qualité de [lien avec le défunt, par exemple fils, fille, conjoint ou notaire mandaté], je me permets de solliciter 

vos services afin d'obtenir une copie intégrale de l'acte de décès concernant la personne dont l'état civil figure ci-après. 

Il s'agit de [Nom de naissance et nom d'usage], prénoms [Prénoms du défunt], né(e) le [Date de naissance] à [Lieu de 

naissance], décédé(e) le [Date du décès] à [Lieu du décès], ces éléments devant vous permettre de retrouver l'acte 

enregistré dans vos registres d'état civil.

Ce document m'est nécessaire pour le règlement de la succession et les démarches auprès des banques, des 

organismes de retraite et des compagnies d'assurance, lesquels exigent une pièce justificative récente attestant 

officiellement le décès de l'intéressé(e).

Je vous serais reconnaissant(e) de bien vouloir m'établir [nombre] exemplaire(s) de cet acte, plusieurs copies étant 

généralement réclamées dans le cadre d'une succession par les différents interlocuteurs concernés par le dossier. Je 

crois savoir que la délivrance de la copie intégrale est gratuite et ouverte à toute personne qui en fait la demande.

Vous trouverez jointes à ce courrier la copie de ma pièce d'identité ainsi qu'une enveloppe affranchie libellée à mon 

adresse, [Votre adresse postale complète], destinée à faciliter le renvoi du ou des documents demandés dans les 

meilleurs délais.

Si vous le jugez préférable, je peux également venir retirer l'acte directement au guichet de la mairie aux jours et 

horaires d'ouverture, sur simple présentation de cette demande et d'un justificatif d'identité.

Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées et vous remercie par avance de 

l'attention portée à ma demande.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


