
[Prénom][NOM]

[Adresse1]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 12/07/2026

Objet : Demande de certificat de scolarité

Madame, Monsieur,

Je me permets de vous contacter afin de solliciter la délivrance d'un certificat de scolarité pour l'année [Année 

scolaire], concernant [Nom et Prénom de l'élève], né(e) le [Date de naissance] et actuellement inscrit(e) dans votre 

établissement en classe de [Classe].

Ce document officiel m'est aujourd'hui demandé pour [motif de la demande, par exemple : compléter un dossier de 

bourse, transmettre un justificatif à la Caisse d'allocations familiales, fournir une attestation à mon employeur ou 

obtenir une réduction sur les transports], et je souhaite donc disposer d'un justificatif récent attestant la scolarité pour 

l'année en cours.

Je vous remercie de bien vouloir m'établir [nombre d'exemplaires] exemplaire(s) de ce certificat, afin que je puisse 

répondre à l'ensemble des démarches en cours sans avoir à renouveler ma demande auprès de vos services dans les 

semaines à venir.

Pour la remise du document, je vous laisse le choix du mode le plus pratique pour votre organisation : un envoi en 

pièce jointe à l'adresse [Votre Email], une remise directement à [Nom et Prénom de l'élève] en main propre, ou encore 

un retrait au secrétariat aux heures d'ouverture qui vous conviennent.

Étant le responsable légal de l'élève, je me tiens à votre entière disposition pour vous communiquer toute information 

ou pièce complémentaire qui vous serait utile, et vous pouvez me joindre par téléphone au [Votre Numéro] ou par 

retour de courriel afin de convenir des modalités les plus adaptées au fonctionnement de vos services.

Je vous saurais gré de bien vouloir donner suite à ma requête dans les meilleurs délais, la date butoir de la démarche 

concernée approchant, et vous remercie par avance de votre diligence et de votre disponibilité ainsi que de l'attention 

que vous voudrez bien porter à cette demande.

Dans l'attente de votre retour, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


