
[Prénom][NOM]

[Adresse1]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 16/05/2026

Objet : Demande de certificat de scolarité

Madame, Monsieur,

Je me permets de vous contacter afin de solliciter un certificat de scolarité pour l'année en cours concernant mon 

enfant, [Nom et Prénom de l'enfant], qui est actuellement inscrit au sein de votre établissement en classe de [Classe].

En effet, ce document nous est indispensable pour finaliser certaines démarches administratives, notamment 

l'inscription à des activités périscolaires et la mise à jour de notre dossier familial.

Je vous serais reconnaissant de bien vouloir transmettre ce certificat dans les plus brefs délais. Vous pouvez me 

l'envoyer par email à l'adresse suivante : [Votre Email], ou bien le remettre à [Nom et Prénom de l'enfant] lors de sa 

présence à l'école.

Je reste à votre disposition pour toute information complémentaire et vous remercie par avance de l'attention que vous 

porterez à ma demande.

Dans l'attente de votre retour, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


