
[Prénom][NOM]

[Adresse1]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 02/08/2026

Objet : Demande de rendez-vous concernant la scolarité de [Nom de l'élève]

Madame, / Monsieur,

Parent de [Nom de l'élève], élève en classe de [Classe] dans votre établissement, je me permets de vous écrire afin 

de solliciter un rendez-vous avec vous au sujet de sa scolarité dans votre matière, [Matière].

À la lecture du dernier bulletin, nous avons constaté que ses résultats se situent en deçà de ses possibilités, et nous 

aimerions mieux comprendre, avec votre éclairage, les difficultés qu'il rencontre actuellement ainsi que les points sur 

lesquels concentrer ses efforts. Nous tenons aussi à connaître votre avis sur son comportement en classe et son 

attitude face au travail.

Cet entretien nous permettrait d'évoquer ensemble la méthode de travail à adopter, les notions à consolider et les 

solutions envisageables pour l'accompagner au mieux à la maison. Votre connaissance de l'élève et de votre discipline 

nous serait particulièrement précieuse pour avancer dans la même direction et pour fixer, si besoin, des objectifs 

réalistes d'ici la fin du trimestre.

Je reste à votre entière disposition pour convenir d'une date et d'un horaire qui vous conviennent. Je vous propose, à 

titre indicatif, les créneaux suivants : [créneaux ou jours de disponibilité], mais je m'adapterai bien volontiers à vos 

contraintes et à votre emploi du temps. Un échange en présentiel comme par téléphone me conviendrait, selon ce qui 

vous est le plus commode.

Vous pouvez me joindre directement au [numéro de téléphone] ou à l'adresse [adresse mail], selon ce qui vous 

semble le plus pratique pour fixer ce rendez-vous. Je veillerai à rester joignable et à confirmer notre rencontre dès que 

vous m'aurez indiqué une date.

Je vous remercie par avance de l'attention que vous porterez à ma demande et du temps que vous voudrez bien nous 

accorder.

Dans l'attente de votre réponse, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


