[Prénom][NOM]
[Adressel]
[Code Postal] [VILLE]
Tél. : 01.23.45.67.89
Centre de formation a distance
[Adresse Destinataire]
[Code Postal][VILLE]
Paris, le 31/07/2025

Objet : Résiliation de cours par correspondance

Madame, Monsieur,

Je vous envoie cette lettre afin de vous informer de ma décision de résilier mes cours par correspondance/soutien
scolaire auprés de votre établissement. En effet, je regrette de devoir mettre fin a cette collaboration, mais je me vois
dans l'obligation de le faire pour des raisons personnelles/professionnelles (a préciser).

Je vous demande donc de bien vouloir prendre en compte ma demande de résiliation a partir de la date de réception
de cette lettre. Selon les termes du contrat que j'ai signé avec votre établissement, je suis tenu(e) de vous en informer
par écrit avec un préavis de (indiquer la durée du préavis selon les conditions du contrat).

Je vous remercie de m'avoir fourni des supports pédagogiques de qualité et une assistance efficace tout au long de
mon parcours. Bien que je ne puisse pas poursuivre ces cours pour le moment, j'apprécie grandement les efforts que
vous avez déployés pour me permettre d'atteindre mes objectifs.

Cependant, je vous serais reconnaissant(e) de bien vouloir m'indiquer les démarches a suivre pour restituer les
documents et/ou le matériel que j'ai regus de votre part. Veuillez également m'informer s'il y a des frais de résiliation a
régler, ainsi que la procédure et les délais pour le remboursement des éventuels frais déja payés.

Je vous demande également de bien vouloir me fournir un certificat de résiliation, ainsi qu'une attestation de mon suivi
de cours chez vous. Ces documents me seront utiles pour attester de ma participation a ces cours dans le cadre de
mon parcours scolaire/ professionnel.

Je vous remercie par avance pour votre collaboration et votre compréhension.

Veuillez agréer, Madame/Monsieur, I'expression de mes salutations distinguées.

[Prénom][NOM]

Signature



