
[Prénom][NOM]

[Adresse1]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              Bureau des inscriptions

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 10/08/2026

Objet : Demande de bulletin d'inscription à l'université

Madame, Monsieur,

Je me permets de vous adresser ce courrier afin de solliciter l'envoi du bulletin d'inscription pour la formation [Nom du 

diplôme ou de la filière], au titre de l'année universitaire [Année universitaire]. Je souhaite déposer un dossier de 

candidature auprès de votre établissement et préparer mon inscription dans les délais impartis.

Actuellement [Votre situation : élève en classe de Terminale, étudiant en Licence, en reprise d'études...] au sein de 

[Nom de l'établissement actuel], je porte un intérêt particulier à ce programme, dont le contenu correspond à mon 

projet d'études et à mon orientation professionnelle. Poursuivre mon parcours dans votre université représente pour 

moi une étape déterminante.

Je vous serais reconnaissant(e) de bien vouloir me faire parvenir le bulletin d'inscription ainsi que la liste complète des 

pièces à fournir et les modalités à respecter. Vous trouverez ci-dessous les coordonnées auxquelles je vous prie 

d'adresser ces documents : , [Votre adresse postale], [Votre adresse électronique].

Si vous en disposez, mon numéro de candidat sur la plateforme d'admission est le [Numéro de candidat]. Je me tiens 

à votre disposition pour vous transmettre toute pièce justificative complémentaire, telle qu'une copie de pièce 

d'identité, mes relevés de notes ou mes diplômes obtenus, que vous jugeriez utile à l'examen de ma demande.

Conscient(e) du calendrier d'inscription et de ses dates limites, je vous adresse cette demande suffisamment tôt afin 

de laisser le temps nécessaire au traitement de mon dossier. Je vous remercie par avance de l'attention que vous 

voudrez bien accorder à ma requête.

Je reste joignable au [Votre numéro de téléphone] ou par courriel pour tout renseignement complémentaire, et vous 

saurais gré de bien vouloir m'indiquer le délai prévisible d'envoi du bulletin.

Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


