
[Prénom][NOM]

[Adresse1]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal] [VILLE]

                                                                                                              Paris, le 29/07/2026

Objet : réponse à votre demande d'augmentation de salaire

Madame, Monsieur,

Par courrier daté du [date de réception de la demande], vous avez sollicité une réévaluation de votre rémunération, 

assortie d'une demande d'entretien. Nous avons examiné votre requête avec toute l'attention qu'elle mérite et tenons 

d'abord à vous remercier de l'avoir formulée par écrit, de façon claire et posée.

Vous y exprimez le souhait d'une augmentation de [montant] euros par rapport à votre salaire actuel de [salaire actuel] 

euros bruts mensuels, prenant effet à compter du [date souhaitée].

Nous tenons à souligner que la qualité et le sérieux de votre travail sont pleinement reconnus au sein de notre 

entreprise, et que votre implication quotidienne compte beaucoup pour l'ensemble de l'équipe.

Pour autant, nous ne sommes pas en mesure de réserver une suite favorable à votre demande à ce jour, pour le motif 

suivant : [précisez la raison, par exemple une ancienneté de [nombre de mois] mois, une augmentation accordée il y a 

[délai], des objectifs encore en cours ou le contexte économique actuel de l'entreprise]. Cette décision repose sur des 

éléments objectifs et ne remet nullement en cause votre valeur professionnelle.

Cette réponse n'a rien de définitif. Nous vous proposons de réexaminer ensemble votre situation lors de votre 

entretien individuel prévu le [date prévue]. À cette occasion, et au vu des résultats atteints d'ici là, votre demande 

pourra recevoir une réponse plus favorable. Nous nous engageons à étudier de nouveau votre rémunération à cette 

échéance.

D'ici là, nous restons à votre entière disposition pour échanger de vive voix sur ce point, répondre à vos questions et 

entendre vos attentes. Nous vous remercions de votre compréhension et de la confiance que vous nous accordez.

Nous vous prions d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de nos salutations distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


