
[Prénom][NOM]

[Adresse1]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal] [VILLE]

                                                                                                              Paris, le 25/04/2025

Objet : Demande de mutation

Madame, Monsieur le Directeur des Ressources Humaines,

Salarié de votre entreprise depuis le [indiquer la date d'embauche], j'occupe le poste de [indiquer la nature du poste de 

travail].

Aujourd'hui, je souhaite que vous m'accordiez une mutation professionnelle dans notre établissement de [indiquer la 

ville de destination] à compter du [indiquer la date souhaitée].

Cette mutation professionnelle me permettrai de rejoindre mon conjoint et ainsi me rapprocher de ma famille. [ou 

indiquer une autre raison personnelle]futur 

En effet, je me marie le [indiquer la date], et mon futur mari réside et travaille à [indiquer la ville de destination].

J'aimerais obtenir cette mutation aux conditions identiques de rémunérations et de fonctions.

je reste à votre disposition pour une entrevue afin de préparer mon départ dans les meilleures conditions et ne pas 

nuire à la bonne organisation de l'entreprise.

En vous remerciant de votre compréhension, je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur le Directeur des Ressources 

Humaines, mes salutations respectueuses

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


