
[Prénom][NOM]

[Adresse1]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal] [VILLE]

                                                                                                              Paris, le 10/08/2026

Objet : Demande de renouvellement de mon congé parental d'éducation

Madame, Monsieur,

Je bénéficie actuellement d'un congé parental d'éducation, accordé du [date de début] au [date de fin en cours], à la 

suite de la naissance (ou de l'arrivée au foyer) de mon enfant [prénom de l'enfant], né(e) le [date de naissance de 

l'enfant]. Ce congé m'a permis de me consacrer pleinement à son accueil et à l'organisation de notre vie familiale au 

cours de ses premiers mois.

Mon congé arrivant à son terme le [date de fin en cours], je sollicite par la présente son renouvellement jusqu'au 

[nouvelle date de fin], dans les limites de durée prévues par le Code du travail. Cette prolongation me permettrait de 

continuer à accompagner mon enfant jusqu'à la mise en place du mode de garde que nous préparons.

Je vous précise que je souhaite poursuivre ce congé à temps plein. Selon ma situation, je peux également opter pour 

une activité à temps partiel à hauteur de [durée hebdomadaire souhaitée], et je reste ouvert(e) à un échange sur les 

modalités les mieux adaptées à l'organisation du service.

Conformément au délai de prévenance applicable, je vous adresse cette demande plus d'un mois avant l'échéance de 

mon congé actuel, afin de vous laisser le temps d'anticiper mon remplacement et d'assurer la continuité de l'activité 

pendant mon absence.

Je vous serais reconnaissant(e) de bien vouloir m'adresser une confirmation écrite de ce renouvellement, mentionnant 

la nouvelle période retenue. Pour faciliter le traitement de ma demande, je vous communique mes références 

internes : matricule [numéro], service [nom du service], poste occupé [intitulé], et je joins au besoin les justificatifs 

relatifs à ma situation familiale.

Je me tiens naturellement à votre disposition pour évoquer les conditions de mon retour le moment venu, qu'il s'agisse 

de mon poste, de mon service de rattachement ou d'un éventuel entretien professionnel. Je vous remercie par avance 

de l'attention que vous porterez à ma demande.

Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


