
[Prénom][NOM]

[Adresse1]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal] [VILLE]

                                                                                                              Paris, le 06/07/2026

Objet : Invitation à l'assemblée générale de l'association [Nom de l'association]

Chères adhérentes, chers adhérents,

Au nom du conseil d'administration, nous avons le plaisir de vous convier à l'assemblée générale [ordinaire ou 

extraordinaire] de l'association [Nom de l'association], qui se tiendra le [Date] à [Heure], à l'adresse suivante : 

[Adresse complète du lieu de réunion]. L'accueil des participants débutera à [Heure d'accueil], afin de procéder à 

l'émargement avant l'ouverture de la séance.

Cette réunion sera l'occasion de dresser le bilan de l'année écoulée, de présenter les projets qui nous attendent et de 

procéder aux votes prévus par nos statuts. Votre présence compte : un quorum de [nombre ou proportion de 

membres] est requis pour que l'assemblée puisse valablement délibérer.

L'ordre du jour est le suivant : présentation du rapport moral et du bilan d'activité de l'exercice [Année], présentation du 

rapport financier et approbation des comptes, fixation du montant de la cotisation pour l'exercice à venir, élection des 

membres du conseil d'administration, présentation des projets [Projets à présenter], puis questions diverses. Aucune 

décision ne pourra être soumise au vote sur un point ne figurant pas à cet ordre du jour.

Vous trouverez joints à la présente les documents soumis à votre examen (rapport d'activité, comptes de l'exercice, 

projet de résolutions) ainsi qu'un formulaire de pouvoir. Si vous ne pouvez pas assister à la réunion, complétez-le et 

remettez-le à l'adhérent de votre choix, dans la limite de [Nombre] pouvoirs par membre présent, conformément à nos 

statuts.

Nous vous remercions de bien vouloir confirmer votre présence avant le [Date limite], par retour de courrier, par e-mail 

à [Adresse e-mail] ou auprès du secrétariat au [Numéro de téléphone]. Cette confirmation nous permettra d'organiser 

la salle et de nous assurer que le quorum sera atteint.

Nous restons à votre disposition pour toute question sur les points inscrits à l'ordre du jour ou sur les modalités de 

vote. Les décisions prises lors de cette assemblée engageront notre association pour l'année à venir ; nous comptons 

sur votre participation, en personne ou par pouvoir.

Nous vous prions d'agréer, chères adhérentes, chers adhérents, l'expression de nos salutations les plus cordiales.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


