
[Prénom][NOM]

[Adresse1]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal] [VILLE]

                                                                                                              Paris, le 15/08/2025

Objet : Invitation à la réunion annuelle de l'association

Chers membres de l'association,

Nous avons le plaisir de vous convier à la prochaine réunion annuelle de notre association, qui se tiendra le [Date] à 

[Heure], dans notre salle de conférence habituelle située à [Adresse].

Cette réunion est l'occasion de revenir sur les projets réalisés cette année et de discuter des initiatives futures. Votre 

présence est essentielle pour la réussite de notre association, et nous espérons vous y voir nombreux.

À l'ordre du jour :

<ul><li>Bilan des activités de l'année écoulée</li><li>Présentation des projets à venir</li><li>Élections des nouveaux 

membres du conseil d'administration</li><li>Questions et suggestions des membres</li></ul>

Nous vous remercions de bien vouloir confirmer votre présence avant le [Date Limite], en répondant à cet email ou en 

contactant notre secrétariat au [Numéro de Téléphone].

En espérant vous retrouver nombreux à cet événement important pour notre communauté, n'hésitez pas à nous faire 

part de toute question ou suggestion préalable.

Avec nos salutations les plus sincères,

[Votre Position dans l'association]

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


