
[Prénom][NOM]

[Adresse1]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal] [VILLE]

                                                                                                              Paris, le 01/08/2026

Demande d'inscription à une formation

Madame, Monsieur,

Âgé de [âge] ans, actuellement [situation : salarié, demandeur d'emploi, en reconversion] et résidant à [ville], je 

souhaite intégrer la formation [intitulé exact de la formation, référence si connue] que propose votre établissement 

pour la rentrée de [mois et année].

Titulaire d'un [dernier diplôme obtenu] et fort d'une expérience de [nombre] années dans le domaine de [secteur], je 

connais déjà les réalités de ce milieu. Je souhaite aujourd'hui [me reconvertir vers / acquérir une qualification en / 

développer mes compétences en] [métier ou diplôme visé], afin de donner une orientation nouvelle et durable à mon 

parcours.

Ce projet, que je mûris depuis [période], procède d'une décision réfléchie et non d'un simple souhait passager. La 

formation dispensée par le GRETA m'apporterait les compétences qui me font encore défaut pour [objectif : exercer ce 

métier, obtenir un diplôme, créer mon activité], et son organisation alternant cours et périodes en entreprise 

correspond bien à ma façon d'apprendre.

Concernant le financement, j'envisage de mobiliser [mon CPF / un financement France Travail / le plan de 

développement des compétences de mon employeur / un financement personnel]. Je reste naturellement à votre 

écoute pour étudier ensemble les solutions de prise en charge les mieux adaptées à ma situation.

Vous trouverez ci-joint mon curriculum vitae ainsi qu'une copie de mes diplômes. Je me tiens à votre disposition pour 

un entretien de positionnement, au cours duquel je pourrai vous présenter mon projet plus en détail et préciser mon 

niveau de départ.

Je vous remercie par avance de l'attention que vous porterez à ma demande et vous saurais gré de m'indiquer les 

pièces complémentaires éventuellement nécessaires ainsi que la date limite d'inscription pour la session visée.

Dans l'attente de votre réponse, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


