[Prénom][NOM]

[Adressel]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89
[Nom Destinataire]
[Adresse Destinataire]
[Code Postal] [VILLE]
Paris, le 10/08/2026

Objet : Demande de précisions sur le contrat de travail lié 8 ma mutation

Madame, Monsieur,

A la suite de la notification de mutation que vous m'avez adressée le [date], me proposant un transfert de [pays ou site
actuel] vers [pays ou site d'accueil], j'ai pris connaissance avec attention du nouveau contrat de travail qui m'a été
transmis le [date].

Je tiens d'abord a vous exprimer mon intérét pour ce poste et ma volonté de poursuivre notre collaboration au sein de
[nom de l'entreprise]. Plusieurs stipulations du projet appellent toutefois des précisions avant que je puisse confirmer
mon engagement.

Je souhaiterais en premier lieu obtenir le détail des conditions de rémunération : salaire de base, part variable
éventuelle et devise de versement, ainsi que les modalités de prise en charge du logement, du transport et des frais
de déménagement liés au changement de pays.

Je vous remercie également de m'indiquer comment seront assurées ma couverture santé, ma prévoyance et mon
régime de retraite dans le pays d'accueil, quel régime fiscal s'appliquera a ma rémunération, et de me confirmer la
durée prévue de cette affectation ainsi que les conditions d'un éventuel retour au poste que j'occupe actuellement.

Afin d'examiner lI'ensemble de ces éléments avec le recul nécessaire, je vous saurais gré de bien vouloir me
communiquer le projet de contrat complet ainsi que I'ensemble de ses annexes. Il me parait en effet préférable que
chaque engagement financier et social figure par écrit plutét que de reposer sur une entente verbale.

Je reste naturellement a votre disposition pour tout échange complémentaire et vous remercie de bien vouloir
m'apporter ces réponses dans un délai de [nombre] jours, afin que je puisse me prononcer sereinement sur cette
proposition.

Dans l'attente de votre retour, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, I'expression de mes salutations distinguées.

[Prénom][NOM]

Signature



