[Prénom][NOM]

[Adressel]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89
[Nom Destinataire]
[Adresse Destinataire]
[Code Postal] [VILLE]
Paris, le 16/06/2026

Démission de mon poste de [intitulé du poste]

Madame, Monsieur,

Par la présente, je vous informe de ma décision de démissionner du poste de [intitulé du poste] que j'occupe au sein
de votre entreprise depuis le [date d'entrée].

La durée de mon préavis, fixée par [contrat de travail ou convention collective], est de [durée du préavis]. Mon départ
effectif interviendra donc le [date de fin de préavis].

Je quitte mon poste pour saisir une nouvelle opportunité professionnelle qui correspond a mes aspirations. Je tiens a
vous remercier pour la confiance que vous m'avez accordée tout au long de notre collaboration.

Je vous remercie de bien vouloir tenir & ma disposition, a la date de mon départ, mon certificat de travail, le regu pour
solde de tout compte ainsi que l'attestation destinée a France Travail.

Je reste disponible d'ici Ia pour assurer la transmission de mes dossiers en cours dans les meilleures conditions.

Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, I'expression de mes salutations distinguées.

[Prénom][NOM]

Signature



