
[Prénom][NOM]

[Adresse1]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal] [VILLE]

                                                                                                              Paris, le 04/07/2026

Invitation à mon pot de départ à la retraite

Chères et chers collègues,

Après [nombre] années passées à vos côtés, le moment est venu pour moi de prendre ma retraite. Difficile de tourner 

la page sans m'arrêter un instant pour le faire avec vous, plutôt qu'en filant discrètement un soir de semaine.

Une nouvelle vie s'ouvre, faite de projets longtemps repoussés, de voyages et de temps enfin retrouvé pour les miens. 

Mais avant de m'y consacrer, j'ai surtout envie de vous dire merci pour tout ce que nous avons traversé ensemble, au 

fil de toutes ces années.

Les réussites comme les journées sous tension, les pauses café qui réglaient plus de problèmes que bien des 

réunions, les fous rires aussi : ce sont ces moments-là que j'emporte avec moi. Chacun d'entre vous y a sa part, et 

c'est ce qui rend ce départ à la fois léger et un peu serré. J'aimerais lever un verre avec vous pour les célébrer comme 

il se doit.

Je vous convie donc à mon pot de départ le [date], à partir de [heure], dans [lieu, par exemple le hall d'accueil de 

l'entreprise]. Quelques boissons et de quoi grignoter seront prévus, alors venez simplement, le cœur léger.

Venez nombreux : ce sera l'occasion de se dire au revoir dans la bonne humeur, sans solennité inutile. Si vous 

comptez passer, faites-le moi savoir d'un mot avant le [date limite], histoire d'ajuster le buffet et de ne laisser personne 

sur sa faim.

Et parce que ces années ne s'effacent pas en un pot, je serai ravi de garder le contact avec celles et ceux qui le 

souhaitent : vous me trouverez à [adresse mail personnelle] ou au [numéro de téléphone]. À très vite, j'espère.

À très bientôt, donc, et encore merci du fond du cœur pour ces années partagées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


