
[Prénom][NOM]

[Adresse1]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal] [VILLE]

                                                                                                              Paris, le 08/09/2026

Objet : Demande de place en crèche municipale pour mon enfant

Madame, Monsieur le Maire,

Résidant à [nom de la commune], au [adresse complète], je sollicite par la présente une place en crèche municipale 

pour mon enfant, [prénom et nom de l'enfant], né(e) le [date de naissance] ou dont la naissance est prévue le [date 

prévue d'accouchement], en vue d'un accueil à compter du [date d'accueil souhaitée].

Notre foyer compte [composition du foyer : nombre d'adultes et d'enfants]. J'exerce la profession de [profession] 

auprès de [nom de l'employeur], à [ville], selon des horaires [réguliers / décalés, à préciser]. [Mon conjoint / Ma 

conjointe], [prénom et nom], travaille comme [profession] à [ville]. Nos activités respectives ne nous permettent pas 

d'assurer la garde de notre enfant en journée et aucun proche ne peut s'en charger de manière régulière.

Nous souhaitons un accueil [à temps plein / à temps partiel], du [jour] au [jour], de [heure] à [heure]. La crèche [nom 

de l'établissement] aurait notre préférence, pour sa proximité avec [notre domicile / mon lieu de travail], mais nous 

étudierons volontiers toute autre proposition de votre service de la petite enfance.

Je me permets par ailleurs d'attirer votre attention sur [situation particulière : famille monoparentale, horaires de nuit, 

aîné déjà accueilli dans la structure, reprise d'emploi conditionnée à l'obtention d'une place]. Cet élément, qui pèse 

directement sur notre organisation quotidienne, mérite à mon sens d'être porté à la connaissance de la commission 

d'attribution.

Vous trouverez ci-joint les pièces utiles à l'examen du dossier : justificatif de domicile, copie du livret de famille ou 

certificat de grossesse, justificatifs d'activité professionnelle des deux parents et dernier avis d'imposition. Je reste à 

votre disposition pour compléter cette demande ou rencontrer le service concerné.

Je vous serais reconnaissant(e) de bien vouloir accuser réception de ce courrier, de m'indiquer mon rang sur la liste 

d'attente ainsi que la date de la prochaine commission, puis de m'informer de la suite réservée à ma demande.

Dans cette attente, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur le Maire, l'expression de ma considération distinguée.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


