[Prénom][NOM]

[Adressel]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89
[Nom Destinataire]
[Adresse Destinataire]
[Code Postal] [VILLE]
Paris, le 19/10/2025

Objet : Demande de transfert du dossier scolaire de [Nom de I'enfant]

Madame, Monsieur,

Je vous écris afin de solliciter le transfert du dossier scolaire de mon enfant, [Nom de I'enfant], actuellement inscrit en
[Classe actuelle] dans votre établissement.

En effet, pour des raisons personnelles et professionnelles, notre famille sera amenée a déménager a [Nouvelle ville]
dans les semaines a venir. Par conséquent, nous souhaitons inscrire notre enfant a I'école [Nom de la nouvelle école]
pour la rentrée prochaine.

Je vous serais reconnaissant(e) de bien vouloir procéder au transfert de I'ensemble des documents académiques et
administratifs nécessaires a cette nouvelle inscription. Ces documents sont essentiels pour assurer la continuité de
I'éducation de [Nom de I'enfant] dans sa nouvelle école.

Je vous prie de bien vouloir me confirmer la bonne réception de cette demande et de m'informer des démarches
supplémentaires a effectuer, si nécessaire.

Je reste a votre disposition pour toute information complémentaire ou pour convenir d'un rendez-vous si besoin.

Dans l'attente de votre réponse favorable, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, I'expression de mes salutations

distinguées.

[Prénom][NOM]

Signature



