[Prénom][NOM]

[Adressel]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89
[Nom Destinataire]
[Adresse Destinataire]
[Code Postal] [VILLE]
Paris, le 06/07/2026

Objet : Demande de transfert du dossier scolaire de [Nom de I'enfant]

Madame, Monsieur,

Mon enfant, [Nom et prénom de l'enfant], né(e) le [date de naissance], est actuellement scolarisé(e) en [classe
actuelle] au sein de votre établissement, sous le numéro national d'identification [numéro INE]. Notre famille étant
amenée a déménager a [nouvelle ville], il/elle quittera votre école a compter du [date de fin de scolarité].

Je sollicite par la présente le transfert de son dossier scolaire vers son nouvel établissement, I'école [nom de la
nouvelle école], située [adresse compléte de la nouvelle école], ou il/elle sera inscrit(e) pour la rentrée prochaine. Je
souhaite que cette transmission intervienne dans les meilleurs délais, afin de ne pas retarder son admission.

Je vous remercie de bien vouloir transmettre I'ensemble des piéces nécessaires a cette nouvelle inscription : le livret
scolaire, les bulletins et évaluations de I'année en cours, ainsi que le certificat de radiation. Ce dernier document est
indispensable pour finaliser l'inscription dans la nouvelle école.

Une copie de ces piéces me serait également utile pour mon dossier personnel. Je vous saurais gré de me confirmer
la bonne réception de cette demande et de m'indiquer, le cas échéant, les démarches complémentaires a accomplir
ainsi que les délais a prévoir.

Si vous le jugez préférable, je peux venir retirer les documents en main propre contre récépissé, ou vous remettre une
enveloppe affranchie pour leur envoi direct a la nouvelle école. N'hésitez pas a m'indiquer la solution qui vous convient
le mieux.

Je reste a votre disposition pour tout renseignement complémentaire ou pour convenir d'un rendez-vous, et vous
remercie par avance de l'attention que vous porterez a cette démarche, dont dépend la bonne poursuite de la scolarité
de mon enfant.

Dans l'attente de votre réponse, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, I'expression de mes salutations distinguées.

[Prénom][NOM]

Signature



