
[Prénom][NOM]

[Adresse1]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal] [VILLE]

                                                                                                              Paris, le 11/07/2026

Objet : Demande de devis pour l'animation de notre soirée du [date]

Madame, Monsieur,

Nous organisons une soirée le [date] à [lieu] pour célébrer [type d'événement] et souhaitons en confier l'animation à un 

professionnel. À ce titre, nous vous demandons de bien vouloir nous établir un devis détaillé pour cette prestation.

L'événement se déroulera de [heure de début] à [heure de fin] et réunira environ [nombre] invités. Nous recherchons 

une animation comprenant [prestations souhaitées : sonorisation, éclairage, animation musicale, jeux, micro pour les 

discours], et restons attentifs aux suggestions que vous jugeriez utiles pour rythmer la soirée.

Concernant le lieu, [nom de la salle] dispose de [préciser : accès, alimentation électrique, espace pour le matériel] et 

impose une fin de prestation à [heure imposée]. Merci de tenir compte de ces contraintes dans votre proposition et de 

nous indiquer le temps d'installation et de démontage nécessaire.

Nous vous remercions de détailler dans votre devis les prestations incluses, le matériel fourni, la durée d'intervention, 

le prix HT et TTC, les frais de déplacement éventuels, le montant de l'acompte ainsi que vos conditions d'annulation. 

Nous souhaitons également savoir si vous disposez d'une assurance responsabilité civile professionnelle et si la 

gestion des droits SACEM est comprise dans votre tarif.

Afin de finaliser notre organisation, nous vous serions reconnaissants de nous faire parvenir cette proposition avant le 

[date limite]. Une réponse rapide nous permettra de confirmer votre intervention et de bloquer définitivement la date 

retenue.

Nous nous tenons à votre disposition pour vous communiquer toute information complémentaire sur le lieu, le public 

attendu ou le déroulement prévu, et pour convenir, si vous le souhaitez, d'un échange téléphonique ou d'une visite des 

lieux avant l'établissement de votre devis.

Dans l'attente de votre proposition, nous vous prions d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de nos salutations 

distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


