
[Prénom][NOM]

[Adresse1]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal] [VILLE]

                                                                                                              Paris, le 02/08/2026

Mise en demeure de payer la facture impayée n° [numéro de facture]

Madame, Monsieur,

Sauf erreur ou règlement intervenu entre-temps, votre facture n° [numéro de facture] du [date de la facture], d'un 

montant de [montant] euros TTC, échue le [date d'échéance], demeure à ce jour impayée.

Cette facture a déjà fait l'objet de plusieurs relances, notamment les [dates des relances précédentes], restées sans 

réponse de votre part. Les conditions de règlement convenues entre nous fixaient pourtant un délai précis, que je vous 

avais clairement rappelé.

Par la présente, je vous mets en demeure de régler l'intégralité de la somme due, soit [montant total réclamé] euros, 

dans un délai de huit jours à compter de la réception de ce courrier. Ce délai passé, les intérêts de retard 

commenceront à courir de plein droit.

S'agissant d'une créance entre professionnels, cette somme inclut, le cas échéant, les pénalités de retard prévues par 

nos conditions générales de vente ainsi que l'indemnité forfaitaire de 40 euros pour frais de recouvrement. Le détail de 

ce calcul figure sur le décompte joint.

Vous trouverez ci-joint une copie de la facture concernée afin de lever toute ambiguïté sur les sommes réclamées et 

de vous permettre un règlement rapide par [mode de règlement souhaité]. Si un paiement partiel est déjà intervenu de 

votre côté, je vous remercie de m'en transmettre le justificatif sans tarder.

À défaut de paiement dans le délai imparti, je me verrai contraint, à regret, de confier votre dossier à un commissaire 

de justice et d'engager une procédure de recouvrement, le cas échéant par voie d'injonction de payer, dont les frais 

resteront entièrement à votre charge. Je reste néanmoins à votre disposition pour étudier un échéancier si des 

difficultés passagères expliquent ce retard.

Dans l'attente de votre règlement sous huitaine, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes 

salutations distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


