
[Prénom][NOM]

[Adresse1]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal] [VILLE]

                                                                                                              Paris, le 21/08/2025

Relance pour facture impayée

Madame, Monsieur,

Je suis au regret de constater que, malgré mes nombreuses relances téléphoniques, vous n'avez toujours pas 

acquitté votre facture du 15 février 2009.

Je souhaite entretenir avec vous des relations professionnelles de qualité, mais vous comprendrez bien que cela va 

devenir très compliqué si vous ne ne respectez pas vos engagements.

Le contrat initial que nous avons signé ensemble prévoyait clairement les délais et les modalités de paiement, et 

j'espère que vous allez rapidemment régulariser votre situation.

Je serais désolé de devoir recourir à des mesures dont je me suis jusqu'à présent efforcé de retarder l'application.

Faute d'un règlement intégral de votre facture dans les huit jours, je serais contraint de transmettre votre dossier à 

notre service du contentieux

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l'expression de nos salutations distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


