
[Prénom][NOM]

[Adresse1]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal] [VILLE]

                                                                                                              Paris, le 29/07/2026

Objet : Demande de régularisation d'un chèque sans provision

Madame, Monsieur,

Vous nous avez remis en règlement un chèque n° [Numéro du chèque] d'un montant de [Montant] euros, daté du 

[Date d'émission] et tiré sur votre compte ouvert auprès de [Nom de la banque]. Ce paiement correspondait à [facture / 

prestation / référence n°].

Présenté à l'encaissement, ce chèque nous a été retourné impayé le [Date du rejet] par notre établissement bancaire, 

au motif d'une provision insuffisante. À ce jour, la somme correspondante reste donc intégralement due. Vous 

trouverez ci-joint la copie de l'avis de rejet que notre banque nous a remis.

Nous vous remercions de bien vouloir régulariser ce paiement dans un délai de [Nombre de jours] jours à compter de 

la réception du présent courrier. Le règlement pourra être effectué par virement sur le compte dont les coordonnées 

figurent ci-dessous, par chèque de banque ou par tout autre moyen que nous aurons préalablement accepté.

Nous restons à votre disposition pour convenir ensemble d'un échéancier si le versement de la totalité de la somme 

en une seule fois vous posait aujourd'hui difficulté. Notre intention n'est pas de vous pénaliser, mais de recouvrer un 

montant qui nous est dû au titre d'une prestation déjà honorée. Nous privilégions un arrangement amiable à toute 

procédure.

À défaut de règlement dans le délai indiqué, nous nous verrons toutefois contraints de demander à notre banque un 

certificat de non-paiement et d'engager les voies de recouvrement prévues par la loi, les frais bancaires liés au rejet 

de ce chèque restant à votre charge.

Pour toute précision, ou pour nous adresser votre preuve de paiement une fois la régularisation effectuée, vous 

pouvez nous joindre au [Numéro de téléphone] ou par courriel à [Adresse email].

Dans l'attente de votre règlement, nous vous prions d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de nos salutations 

distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


